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L'objectif de cette formation est de vous initier a |'utilisation des outils
qgu'offre le CMS SPIP pour la rédaction de contenus.

L'administration d'un site sous SPIP ne sera pas abordée ici.

Vous aborderez les aspects suivants :
» publier du contenu, 'organiser, choisir sa présentation
e l'illustrer, joindre des documents
e gérer la navigation dans votre site
¢ intégrer un plugin.

Pour la rédaction des articles, vous utiliserez I'éditeur CKeditor, qui
est plus complet que la barre d'outils fournie nativement par SPIP.

Rappel :

I'ajout de contenus a un site web est régi par la législation en
vigueur. Vous devrez respecter les regles de base en matiére
de droits et de protection.

A consulter a ce sujet :
Ressources académiques :

http://www.ac-reims.fr/editice/index.php?
option=com_k2&view=item&id=899&Itemid=579

Ressources nationales :
http://www.educnet.education.fr/legamedia/
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Introduction

SPIP est un CMS : Content Managing System (systéme de gestion de contenu) c'est a dire
un logiciel de conception et de mise a jour de sites web.

Il permet de créer des sites dont les pages sont générées dynamiquement.

Dans ce type de site, les articles sont créés, a la volée, par le serveur de I'hébergeur, au
moment ou les rédacteurs le demandent.

Dans un site fonctionnant avec une base de données, un article ne correspond pas a un
fichier, mais chaque article est une simple ligne de la base de données.

SPIP se base sur la paire :
» Interface publique (partie vitrine : le site tel que le voient les visiteurs)

- Interface privée (arriere-boutique : interface de rédaction et de gestion des pages
pour les administrateurs et les rédacteurs diment authentifiés).

Le noyau de SPIP est complété par des plugins :

» Outils pour une rédaction, une présentation, des ajouts (liens, images et document,
animations flash) plus aisés.

» Ajout de fonctionnalités supplémentaires, type lecteur audio/vidéo intégré ou effets
particuliers.

» Qutil de gestion des droits d'accés aux articles, sur la partie publique ou sur la partie
privée.

Sylvie Duczynski .l . .
7



Avant tout

A. Accéder a la partie publique de votre site.

Pour accéder au site de votre établissement, saisissez, dans votre
navigateur, I'URL suivante :

http://sepia.ac-reims.fr/etablissement/-spip-/*

1 - http://etab.ac-reims.fr/formdatice/-joomla-/
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Avant tout

Vous accédez, dans 'espace public, a la page d'accueil du site :

o= Accueil du site ,&7
Ajout f'éi - horsirss
jouter = - ’ ‘
votre logo ici = | . "‘k v coorgonnees
1 A - % . * -
WEERE1 \/otre bannigre ici
j s - . = postal ville
|a%eur 180}‘3! E . T - , fUE ........... code postal vill
X *‘
E —— Tel : 02 00 00 00 00

Titre et descriptif
des articles portant

accueil ﬂl:“.lﬂ"l.és

actualités

Titre et descriptif
des articles portant

présentation

Mon article le mot clé : actualités événemen
formations 2 =
) i o 24/09/2011 /Lorep ipsum dolor sit amet,
vie ﬂe‘l'étanllssement Le descriptif permet de faire un régume visible lors de consectetur/ adipiscing elit

I'affichage en mode rubrigyes
inforrr{\ations pratiques

B réunions’ parents-professeurs
Liens menant vers

des articles ou rubriques 03/10/2011 : réunion de présentation

Vous -
Mot clé : vousetes 19 beeves
| parent
Al |éleve Les programmes du cycle 2 viennent de changer. Dans = |
Al knseignant cet article, vous pourrez consulter les textes officiels. 25 novembre — Travaux |

Travaux de voirie devant I'établissement du
27/09/2011 au 15/10/2011. Soyez vigilants

IE ouverture d'une section bilingue

liens ufiles
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit.
Phasellus eget est ut lectus vehicula dapibus. Ut » Site académigue
porttitor libero nec metus pretium vitae rutrum umna
aliquam. Pellentesque dapibus facilisis aliquam. » ENT

Lien vers la rubrique
Portant le mot clé :
toutelactu

S foute I'actualifd

Il affiche toutes les
rubriques du site,
sauf celles précédées
De 0.

Articles avec redirection :
mot clé : liensutiles

Contact | Mentions |égales | Plan du site

Composition de la page d'accueil du site public

Elle a été construite de facon a faire apparaitre des liens, des articles ou des
rubriques a des emplacements prévus, en fonction des mots clé qu'ils portent.

B. Accéder a I'espace édition de votre site.

Pour pouvoir rédiger vos articles, dans l'espace édition, saisissez, dans votre
navigateur, I'URL :

http://sepia.ac-reims.fr/etablissement/-spip-/ecrire/?

2 - http://etab.ac-reims.fr/formdatice/-joomla-/administrator/
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Avant tout

Vous obtenez la fenétre suivante

accés al'espace privé

Identifiants personnels

Login {identifiant de connexion au site) ;

Formation dsi1 |01

|fran|;ai5 »

Mot de passe

[mot de passe oublié 7]

[ rester identifie fuelgues jours

(i

[retour au site public]

|spipai=

acces a l'espace privé

Tapez I' identifiant et le mot de passe qui vous ont été fournis.
Si vous ne les avez pas, demandez-les a votre administrateur.
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Avant tout

Vous accédez alors a I'espace édition (partie privée) :

E D @ Pour voir la liste E '/ 2?
> Des auteurs =

& suivre Edition Forum LAuteurs Aide Visiter
AR Ehd=) i i
. . Actuell t i M A OMNYME
Tolit Navigation et v e S
le site rapide Pour rédiger ou modifierun article, on peut passer par I'un de ces onglets
b
SDUCZYMSKI = ¥ Articles les plus récents
Wous pouvez achiver un B ouverture d'une section bilimgue- [news ?;ﬂ;; 28 nowembre H® 26
cookie de cormespondance, =
ce qui vous permettra de S S L LB TS o
passer facilerment du zite W Cafiier da textas oMY ME 25 nowembne HE 23
public au site priva, @ M
Activer le cookie de B ENT ONTME 25 nowembre He 24
correspondance SR
| enseignant ':l.'H'I'U'I;E 25 novembre N7 23
Formation dsil | 01
Ecrire un nouvel E’ﬁ Ecrire une nouvells Ré&férencer un
. article bréve site
Ajouter i
LTI - P—
Bréves Mots-clés Sites référencés
votre logo ici
env.
b 2
Iar eur lsopx 0.agenda 2. formations
uEix
Artu:les_‘ _ &l 0.catégories * 3. vie de I'établissement
= publiés en ligne: 26
Bréves =
= publiés en ligne: 1 @
Auteurs 0] t.liens utiles 4. informations pratiques
* Administrateurs: 1
# Redacteurs: 1 o

Page d'accueil de la partie privée

Vous visualisez, ci-dessus, le tableau de bord. Il contient le panneau
d'administration (avec tous ses icones).

Sur la premiére ligne, ceux qui sont fréguemment utilisés ont été encadrés.

Mais vous pourrez aussi préférer utiliser les deux premiers onglets de la seconde
ligne.

En survolant les onglets : "tout le site" - et "navigation rapide"EI on peut
voir apparaitre les sous-onglets détaillés ci-dessous.

Survol de l'icone : tout le site :

S

Survol de I'icone navigation rapide :

A suivre Edition Forum Auteurs  Configuration
AR EE]
TouNEg site . [~
toutes les rubriques E @ D L{‘l\
—
EEEGCE t leur nten i B "
& 0.catégdies ; 0 € eu contenu & sulvre Edition Farum Auteurs  Configuration
& 0. lizns ubil biuverture d'une section biling - Eﬁ Anne ONYM
@ 0.présentatio [-ahier de textes Havigatirrapide
chualité T
g ; ‘ua Itest Enseignant @ ¢ 5 @ é"-im un nouvel
9: eeeeeeeee Erseig rédiger rubrique article |s récents
o » p
23 Ecri Réfé
G e . - ga Fedrenne Référencerun e section b
& informations pratiques fréerune Eerire P

Accés rapides offerts par les onglets : "tout le site" et "navigation rapide"

Ils permettent d'accéder rapidement au contenu du site, et a la création de
rubriques, sous-rubriques, articles
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Avant tout

/@ Remarque: Passage rapide de l'espace privé a l'espace public et
inversement.

Pour une méme session, a partir du moment ou on s'est connecté, on peut ensuite

aller aisément de I'espace privé a I'espace public (pour visualiser un article publié),

puis de l'espace public a l'espace privé, (pour revenir a son article afin de le
retravailler).

» Depuis l'espace privé, pour visualiser un article publié, cliquez sur : voir en
ligne (a gauche) :

Actuellement en ligne : M} Anne ONYME

Racine du =site = O.catégories @

ARTICLE NUMERO : article de rédacteur
28 DATE DE PUBLICATION EN LIGNE : 30 NOVEMBRE 2011 @
ﬁ Veir en ligne LES AUTEURS &
z 0 sduczynsk 1 article

¥ Dans la méme rubrique

= o blablabla

| N© 22

[ | Ne 23

s

Poster un message

pour visualiser un article qui a été publié

e Ensuite, de I'espace public, pour revenir a |'espace privé apres visualisation,
il suffira de cliquer sur : Espace privé :

; Espace privé Recalculer cette page *
|Q [| ==

acces a l'espace privé a partir du site public dés qu'une premiére connexion a eu
lieu.

Un deuxiéme onglet, a coté, permet de rafraichir la page aprés modification.

Pour de grosses modifications, il faudra vider le cache avant de les voir apparaitre
(I'action : vider le cache ne peut étre effectuée que par un administrateur).

Attention

Un article qui n'a pas été publié ne peut pas étre visualisé en ligne.

Sylvie Duczynski .l . .
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Actions possibles
a partir des
difféerents
onglets.

Les onglets auxquels vous aurez accés dépendent de votre statut : auteur ou
administrateur restreint :

Les droits d'un auteur.

Votre administrateur vous a alloué des droits d'auteur, sur tout ou sur une partie
restreinte du site.

Vous allez donc pouvoir :

- rédiger de nouveaux contenus : écrire un nouvel article, une nouvelle bréve,
ajouter des images et documents, référencer un site web, utiliser tous les
outils de mise en forme.

e proposer ces nouveaux contenus a la relecture avant publication

- continuer a écrire et corriger vos articles « en cours de rédaction » ou «
proposés a la publication », modifier une bréve « a valider »

« relire et commenter les articles proposés a la publication par d'autres
rédacteurs (mais pas les modifier)

e prévisualiser, sur le site public, les articles publiés

e consulter la liste des auteurs (mais pas la modifier)

e consulter la liste des mots-clés (mais pas la modifier)
Vous ne pourrez pas :

« Publier vos articles (il faudra qu'un administrateur le fasse, il pourra le faire
des que vous le lui aurez proposé)

*  Modifier un article publié, méme si vous en étes l'auteur
» Créer un nouvelle rubrique

» Créer des mots clé

» Créer de nouveaux auteurs

Les droits d'un administrateur restreint.

Vous avez été chargé d'administrer une ou plusieurs rubriques.

Vous aurez tous les droits d'un auteur plus le droit de créer des sous-
rubriques a l'intérieur de la ou des rubriques que vous allez gérer.

Vous aurez également accés a l'onglet : vider le cache (en haut a droite de la page
d'accueil de I'espace privé).

Sylvie Duczynski .l . .
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Actions possibles a partir des différents onglets.

Votre navigateur conserve, en réserve dans le cache, I'état de votre site a un
moment donné.

Une modification peut donc ne pas se voir tout de suite, I'état en réserve dans le
cache étant un état antérieur.

Vider le cache permet, lors de modifications importantes, d'en voir l'effet sur la
partie publique du site.

A. Onglet : a suivre

2 B 7 B

& suivre Edition Farurm Auteurs Aide Visitar

el YE | Y e sduceynsia francais B |

Actuellement en ligne : Mk Anne ONTME

=
SDUCZYMNSKI o] * Articles les plus récents
Wous pouvez activer un B ouverture d'une section b||||'|g|_|e HEWS g;m: 26 novembre H® 2B
cookie de correspondance, £
ce qui vous permettra de e I MP Anne i
passzer facilernent du site W Cahier de textes O YhIE Zonguembre N 23
public au site privé, @ MF e
Activer le cookie de W ENT ONE 25 novembre HE 24
correspondance A
| | enseignant OHIE 25 novembrne e 23
Formation dsil | 01
Ecrire un nouvel E"ﬁ Ecrire une nouvella Référencer un
article bréve site
Ajouter
votre IDEO' lci Bréves é? Mots-clés Q Sites référencés
enwv.
> %
Iar eur 150!3! f.agenda 2. formations
niilx
Articles = i R R = 5
i - e L 1
w publiés:en ligne: 26 O.catégories 2. vie de I'établissermant
Bréves &
= publiés en ligne: 1 @
Auteurs o] b.liens utiles 4. informations pratiques

# Adminiztrateurs: 1
® Rédacteurs: 1

@

actualités

®

1. présentation

contenu de l'onglet : a suivre
Il s'agit de la page d'accueil de I'espace privé.

Elle propose une vision générale de I'ensemble des contenus et
fonctionnalités accessibles.

Les autres onglets sont plus spécialisés.

. 1 Sylvie Duczynski
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Actions possibles a partir des différents onglets.

B. Onglet : édition.

5
& suivre Edition Forum Auteurs Aide Visiter

E] Eﬁ sduczynski francais

HACHORRELS Racine du site : Formation dsi1 | 00

I Tous vos articles

O.agenda » 2. formations
“>

=<

0.catégories * 3. vie de I'établissement

&

@

4. informations pratigues
0.liens utiles

)

actualités

@

i. présentation

contenu de I'onglet édition

N

Vous pouvez accéder la, directement, a vos articles ainsi qu'a toutes les
rubrigues et sous-rubriques du site.

C. Onglet : auteurs.

A suivre Edition Forum Auteurs Aide Visiter

(AN A st e

Les auteurs
Wous trouverez idl tous les suteurs du
site. Leur statut est indigus parls Rechercher 'T .1'1
couleur de leur icons {administrateur
= vart; rédectaur = jsuns).
& Hom Site Articles
& My Anne OHNYME 26 articlas
I 1 article

contenu de l'onglet auteurs
Vous accédez ici a la liste des auteurs, vous pouvez éditer leur fiche.
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Actions possibles a partir des différents onglets.

D. Onglet : tout le site

En cliqguant sur l'onglet : tout le site, on voit apparaitre la fenétre

suivante :
A suivre Edition

AR Fpd=

Forum Aide Visiter

Tout déplier | Tout replier

Afficher les articles :
H en attente de validation
B publiés en ligne =] Racine du site

contenu de l'onglet tout le site
Vous pouvez déplier ici tout le contenu du site.

Cela permet une exploration quand on recherche un article mais qu'on ne
connait pas sa localisation.

Mais vous pouvez aussi filtrer les articles selon leur statut : publiés, proposés a la
publication, en cours de rédaction.

Cela permet un tri préalable.

. . . . . n Sylvie Duczynski
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Actions possibles a partir des différents onglets.

E. Onglet : navigation rapide.

En cliguant sur l'onglet : navigation rapide, on voit apparaitre la

fenétre suivante :
= 7

_ A suivre. Edition Forum Auteurs. Aide Visiter
AR FhdE] e e
@ Racine du site :: 2. formations Q accés restreint

@ 0.agenda > G accés restraint p|fArticles

B - article-aliteur
o .
0.catégories 3 | @ BEP 3
|
o
Q" D.iens utiles > Q} CAP >

@ actualités >
@ 1. présentation >
@ 2. formations 3

@ 3. vie de I'établissement r

@ 4. informations pratiques »
|

contenu de l'onglet navigation rapide

Grace a l'affichage hiérarchique, on visualise bien, ici, une rubrique, ses sous-
rubrigues et les articles contenus dans la sous-rubrique choisie.

Cela permet d'aller droit au but quand on connait la localisation d'un
article.

@ Complément

Au survol de l'onglet : navigation rapide, on obtient les acces de base.

© D

A suivre Edition Forum

ixQ EbL[=] ki

Mawvigation rapide

= D

Vos articles en cours de rédaction

O mon article
= :
Articles proposés

BB article auteur

] ] e e

Ecrire un nouvel Ecrire une
@ article E nouvelle bréve

survol de l'onglet navigation rapide.
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Actions possibles a partir des différents onglets.
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Les mots clé,
structure du site.

- Dans le modele de site qui vous a été proposé, les mots clé ont permis,
lors de la création du squelette de la page d'accueil du site, de faire
apparaitre des extraits d'articles choisis, a des endroits choisis.

La liste de ces mots clé et leur utilisation sont décrits ci-dessous.

 Les mots clés permettent aussi un autre type de navigation dans le
site (notamment grace au moteur de recherche).

Attacher un mot clé a un article permet donc de le signaler en page d'accueil, ou
d'offrir des moyens divers d'y accéder.

e Les mots clés permettent aussi de faire apparaitre une bulle info contenant
la définition de certains mots importants pour votre établissement.

Voir, a ce sujet, dans le chapitre : compléments, le plugin : couteau suisse
qui permet de créer un glossaire.

Seuls les administrateurs sont habilités a créer de nouveaux mots clé.
Faites-leur-en la demande.

Les mots clés a utiliser pour faire figurer des extraits d'articles en

page d'accueil.

Un groupe de mots clé appelé _Systéme a été créé.

A l'intérieur on a défini les mots clé nécessaires a I'affichage en page d'accueil.
* vousetes

Les articles ou rubriques portant ce mot clé s'affichent, en lien, sous le
menu, a gauche.

* imgaccueil

Mot clé de l'article : banniere, destiné a porter, via son logo, le bandeau de
I'établissement qui s'affiche en haut, au milieu, de la page d'accueil.

Cet article est modifiable par I'administrateur du site.
e« coordonnees

Mot clé de l'article : horaires, il contient les coordonnées et les horaires
d'ouverture de I'établissement (et autres renseignements de base).

Le début de cet article apparait en haut, a droite, de la page d'accueil.
Cet article est modifiable par I'administrateur du site.
e actualites

Pour les articles portant ce mot clé, seul le titre et ce qui a été écrit dans la
partie : descriptif rapide de l'article (a défaut, les premiers caractéres de
I'article), apparaitront au milieu de la page d'accueil.

A défaut de descriptif, ce seront les premiers caractéres du corps de l'article
qui apparaitront (ce qui ne permet pas d'en contrébler la teneur)

Sylvie Duczynski .l . .
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Les mots clé, structure du site.

 toutelactu

Tous les articles de la rubrique actualités (qui porte ce mot clé) seront
accessibles, a partir de la page d'accueil, en cliquant sur : toute I'actualité.

e agenda

Selon le méme principe que le mot clé actualites, les articles et les
bréves portant le mot clé agenda feront apparaitre un résumé rapide des
événements en cours.

¢ liensutiles

Les articles portant ce mot clé correspondent a une redirection (article
virtuel) vers des sites ou des applications externes. En cliquant dessus dans
la page d'accueil, ils apparaitront dans une nouvelle fenétre.

Attention : Mots clé a ne pas utiliser pour vos articles.

L'utilisation des mots clé : vousetes, imgaccueil, coordonnees, liensutiles est
du ressort des administrateurs. Ne les utilisez pas pour vos articles.

/@ Remarqgue

Pour signaler un de vos articles en page d'accueil, vous utiliserez, selon le cas, les
mots clé :

e actualites
pour des informations toutes récentes.

- agenda (vous pouvez aussi affecter ce mot clé a une bréve.
pour les événements a signaler.

. Sylvie Duczynski
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Les mots clé, structure du site.

./ Méthode : Pour ajouter un mot clé a un article.
Votre article étant préalablement rédigé et enregistré, éditez-le :

mon article —
=

Madifier cet
article

DATE DE CREATION DE L'ARTICLE : 14 DECEMBRE 2011 &
* DATE DE REDACTION ANTERIEURE : N.C. &

» LES AUTEURS &

7

v MOTS-CLES &

AJOUTER UN MOT-CLE : ;
sorties

(Systéme v

Lorsque votre article est terming,
VOUS pouvez proposer sa publication.

Demander la publication de cet article

Mouvel article rédigée.

Modifier cet
article

Ajouter un mot clé a un article.

Vous voyez apparaitre ci-dessus, dans la partie grisée : MOTS-CLES, les groupes de
mots clé qui ont été créés.

Sylvie Duczynski | .l . .
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Les mots clé, structure du site.

En cliquant sur le groupe de son choix, on voit apparaitre la liste des mots clé
qu'il contient :

¥ MOTS-CLES

AJOUTER UN MOT-CLE :
Créer un nouveau
mot-clé et le lier 3
cet article

| zorties V|

a3

Choix du mot clé.

Il suffira de cliquer sur le mot clé voulu, puis le bouton choisir qui apparaitra a ce
moment-la.

* MOTS-CLES &

&Y agenda _Systéme Aetirer o= motx
AJOUTE

R UN MOT-CLE : .
softies e

_Systeme v

Mot clé rattaché a l'article.
Le mot clé sera alors rattaché a I'article.
On le voit ci-dessus apparaitre, a coté de l'icone : clé. Il est suivi du nom de son
groupe.
On peut a nouveau ajouter un autre mot clé au méme article.
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Rédiger et mettre
en forme un

article.

Basculer la barre d'outils d'un mode dans l'autre.

Pour utiliser pleinement toutes les fonctionnalités qui vous sont offertes, vous aurez
besoin, lors de la rédaction d'un article, d'utiliser :

la barre d'outils de I'éditeur : CKeditor

Elle comporte tous les outils de mise en forme et de rédaction basiques, plus
les outils d'insertion d'éléments dans le corps de I'article.

la barre d'outils native de SPIP

Vous aurez besoin de |l'utiliser essentiellement pour certains outils
supplémentaires du type des outils proposés par le plugin couteau suisse

ou directement le code source

Il faudra y revenir pour intégrer des morceaux de code. Par exemple pour
insérer le code d'intégration d'une vidéo externe.

A. Utiliser les outils de I'éditeur CKeditor.

La barre d'outils du plugin CKeditor.
Quand vous étes en train de rédiger un article, c'est de la barre d'outils de CKeditor
dont vous disposez par défaut.

La barre d'outils de I'éditeur CKeditor a été préréglée. Elle comporte les outils
essentiels pour la mise en forme d'un article.

Au survol de chaque outil, une bulle info apparait qui donne un résumé de ses
fonctionnalités.

Elle comporte les outils basiques d'un traitement de textes simple.

Sylvie Duczynski
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Rédiger et mettre en forme un article.

Ci-dessous, certains de ces outils sont commentés :

Insérer une image

Affichage du code Insérer un tableau

source de la page
(html)

Insérer/supprimer B
un lien Insérer du flash

Un lien fichier Verification de l'orthographe

: Bl B & 2 |[xeca

. I Annulation/retablissement
U e E EE de:gderniére opération

Pyl
i 8.. il
s

D
1] E .

_ET:EE

=
Lo I =
: Styles I Bleu |'| Format | Titre 3 I'I Taille |
= S~ #\ ~les styles correspondant a la charte ont été préréglés ici Police Arial
@ =

[»

Bienvenue dans notre [ g TS nilaitr.

La barre d'outils de I'éditeur CKeditor.

B. Utiliser la barre d'outils spip

Il est possible cependant, de revenir a la barre d'outils native de SPIP.

Vous en aurez besoin, par exemple, pour disposer des icones permettant I'acces
aux outils du plugin couteau suisse (voir le chapitre : compléments).

,;( Méthode : Pour revenir a la barre d'outils native de SPIP :

Cliquez, en haut, au-dessus de la barre d'outils de CKeditor, sur l'icone :

Vous obtenez la barre d'outils native de SPIP.

Si des outils du plugin couteau suisse ont été activés, vous les verrez
apparaitre dans cette barre.

A titre d'exemple, on a activé les outils suivants du couteau suisse : blocs
dépliables et filets de séparation.

Ci-dessous, on peut voir qu'a l'extrémité de la barre d'outils spip, deux zones se
sont ajoutées.

» En survolant la premiére, on voit apparaitre les icOnes permettant d'accéder
aux outils : bloc déplié et bloc replié.

. Sylvie Duczynski
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Rédiger et mettre en forme un article.

e Y el ;l Editer  Voir
e

barre d'outils spip avec outils blocs dépliables

En survolant la seconde, on voit apparaitre les icOnes permettant d'accéder
aux différents types de filets de séparation :

Texte

d

vl
=
~
I

mie (B %= ||

Editer ‘oir

e || cie || 2o ] —3- | 4

barre d'outils spip avec outils filets de séparation

C. Rédiger directement dans le code source.

exemple :

Si vous désirez intégrer dans votre article un morceau de code tout fait, par

un morceau de code correspondant a un outil du plugin couteau suisse
(si vous préférez cette méthode)

un morceau de code permettant d'intégrer une vidéo externe
ou si vous savez manipuler le code HTML,

Vous aurez alors besoin d'accéder au code source HTML de votre article.

'X Méthode : Pour accéder au code source de votre article :

Cliquez, en haut, a gauche de la barre d'outils de CKeditor, sur l'icone : | [El Source :
Vous voyez alors apparaitre le code html de votre article.

En apprenant a vous y situer, vous pourrez alors intégrer, au bon endroit, le
morceau de code voulu.

Sylvie Duczynski
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Rédiger et mettre en forme un article.

Texte &

ESl_juu_r:c:EE O [&: : :
E Shyles * | Formnat = | Faolice | = | Taile =
7] -

H3 class=spip><S5PAN style="COLOR: #1dZb7b"><S5P4N
Style="BACKGROUND-COLOR: #efefef"»</SPAN></SPAN><SPAN
style="COLOR: #1dZb7b"><SPLN style="BACHKGROUND-COLOR:
sefefef">Bienvenue dans notre
établissement . </ SPAN></SPLN>< /H3>
«TARELE style="WIDTH: S500pxaR"™ class=gspip border=1 celllSpacing=
1 cellPadding=13>
<TBODT >
<TR>
LID»<TD>
<TDex/TDe</TR>
<TR>
<TD»</TDx>
<TD>«/TD></TR>
<TR>
<TD></TD>
<TD#</TDx></TR></TEODY > /TABRLE>
<P»<5PAN style="COLOR: #1d2E7b"»<5PLAN style="BACHGROUHD-
COLOR: #efefef"s»</SPRN></SPOAN>Enbsp;:</B>
<¢PB»<5PAN style="COLOR: #1d4dZ2b7b"»><5PLN s=style="BACEGROUND-
COLOR: #efefef"»«</SPLN>»</SPLN»anksp;</P>
«EBrinkbsp:</E>

Basculer dans le code source.

. Sylvie Duczynski
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Créer des sous-
rubriques.

En tant qu'administrateur restreint, vous étes habilité a créer des sous-rubriques a
I'intérieur de la ou des rubriques que vous administrez.

Les rédacteurs que vous supervisez n'ont pas la possibilité de créer des sous-
rubriques. Il vous faudra les créer pour eux.

/@ Remarque: Ce qu'il faut savoir sur l'organisation du site.

Des rubriques-type ont été créées :

e La rubrique 0.agenda
elle contient les articles décrivant les événements a signaler, ils doivent
porter le mot clé : agenda pour que leur descriptif puisse étre présenté en
page d'accueil.
A noter que les rubriques commencant par 0. ne figurent pas dans le
menu.

» Les autres rubriques portent, pour certaines, un numéro. Cela permet de
fixer I'ordre dans lequel elles apparaitront dans le menu.

Quand on clique sur une rubrique, on voit apparaitre les sous-rubriques ou

articles qu'elle contient.

- La rubrique 1.présentation contient les informations générales.

- La rubrique actualités avec le mot clé toutelactu est destinée a
paraitre, en lien (toute I'actualité, au centre, en bas), en page d'accueil.

La rubrique que vous allez gérer fait peut-étre partie de celles-la, mais vos
administrateurs en auront bien s(r créé d'autres.

'IX Méthode : Pour créer une sous-rubrigue.

Cliquer sur : créer une rubrique. (vous pourrez utiliser I'onglet a suivre, ou l'onglet
édition, ou l'onglet navigation rapide)

Sylvie Duczynski .l . .
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Créer des sous-rubriques.

Maodifier la rubrique

Nouvelle rubrique

Retour

Titre : &

MNouvelle rubrique

A I'intérieur de la rubrique &

Facine du site

Descriptif rapide

{Contenu de la rubrique en quelques mots,)

Texte explicatif &

S Bl Sowee il [0 [& € FERF e
Eﬂﬂfé’f.éaénfgaméxzxzéi
I EEE=EEg 0 PFPIaE OO

-

P

b i
LH

=]

nunn
H

@

Shilez | | Format | | Folice | | Taill= |J

L9 B =

[a]

Créer une sous-rubrique
Au minimum :
e Renseignez le titre

» Donnez-en un descriptif rapide. Il apparaitra lors du clic sur le menu.
- Eventuellement choisissez la sous-rubrique dans laquelle elle sera incluse (si

vous voulez créer une sous-sous-rubrique).
e Enregistrez.

BEEEE= =
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Les articles.

En tant que rédacteur, vous allez étre amené a écrire des articles (les différents
éléments que vous y intégrerez seront évoqués dans les chapitres suivants), a les
placer dans des rubriques, a leur affecter des mots clé.

Puis vous proposerez ces articles a la publication. Seul un administrateur pourra
publier ces articles.

Tant que votre article n'aura pas été publié, vous pourrez toujours le
modifier.

Apres publication, vous ne pourrez plus lui apporter de modification. Il faudra vous
adresser a un administrateur.

/@ Remarque: Les articles virtuels.
Il existe une catégorie particuliére d'articles. Ce sont les "articles virtuels".
Un article virtuel n'a pas de contenu.

Il redirige vers une URL externe ou, éventuellement, vers un autre article
ou une autre rubrique interne.

Cela permet, par exemple, de faire figurer, au besoin virtuellement, un méme
article dans différentes rubriques.

Pour créer un article virtuel :
e cliquez sur : écrire un nouvel article
e tapez son titre, n'y mettez pas de contenu, enregistrez

- dans la fenétre de l'article, qui apparait alors, cliquez, a gauche, en bas,
sur : redirection

e Tapez I'URL puis changer

Deés que l'article aura été publié, la redirection sera indiquée dans la page de
présentation de I'article (voir ci-dessous).

Sylvie Duczynski .l . .
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Les articles.

ARTICLE NUMERD : site académique =
10
Modifier cet
Cet article est : @ articla
en cours de rédaction
Funosk & e stiation * DATE DE PUBLICATION EN LIGME : 25 NOVENMBRE 2011 &
: op i )
fall{if;”b‘l'e * DATE DE REDACTION ANTERIEURE : W.G. &
Voi i
P e * LES AUTEURS &
I B hnne OMYRHE 27 articles Retirer lauteur
4 LOGO DE L'ARTICLE @&
» MOTS-CLES @
¥ FORUM & PETITION [17]
. &Y lignsutiles _Systéme Retiter ce mot g
Fanctionnement du forum @
| pas de Forum “ |
I@ Redirection. Cet article renvoie & la page:
http v ac-reims fr
L4 REDIRECTION &
i
hittp e acreims fr E_"
{Article virtuel "“’g:_':'j‘z;'e“’-*

http: f fwww.ac-reims.fr :
article référenceé dans votre
site SPIF, mais redirigé vers

une autre URL.) @
» JOINDRE UN DOCUMENT

. Télécharger depuis votre ordinateur
| '

| Parcourr...
Dans la méme rubrique 7

v
Télécharger
W ENT MNe 24
B Cahier de textes Ne 25
B Ministére de Me 11

Féducation | @l

article avec redirection.

Les différents réglages a effectuer sur un article :
Ci-dessous sont commentés tous les réglages et ajouts que vous pourrez effectuer,
une fois votre article rédigé et enregistré :
a gauche :
- statut : en cours e rédaction, proposé a la publication ou a la poubelle.
- ajout d'un logo spécifique
e redirection (voir ci-dessus)
au milieu :
* dates
e ajout d'auteurs
- ajout de mots clé
e proposition de l'article en vue de sa publication
 contenu actuel
pour modifier le contenu, cliquez, en haut, a droite, sur : modifier cet article
e ajout de documents joints en bas de I'article
e envoi interne de commentaires au sujet de cet article

. Sylvie Duczynski
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Les articles.

, on arucie Cliquer ici pour modifier cet article
ARTICLE NUMERO : : 3 :
Ici, on voit le statutrc}e?'article on revient en mode rédaction, ;@

S
32 gour changer son statut avec la barre d'outils =
_ (@valuation ou poubelle) f-1°dn;'.elr cet
Lorsque votre article est cliquez en-dessous article

terming, vous pouvez

proposer sa publication. DATE DE CREATION DE L'ARTICLE : 14 DECEMBRE 2011 @

* DATE DE REDACTION ANTERIEURE : N.C. &

Cet article est: @
O en cours de rédaction

¥ LES AUTEURS @&

Ici, on peut associer
) i d'autres auteurs a
¥ LOGO DE L'ARTICLE @ AJOUTER UN AUTEUR :

Chuoisir

cet article

Télécharger un nouveau logo :

Parcourir... ? . .
— . lci, on peut associer
Télecharger ¥ MOTS-CLES @ un mot clé a cet article
- (on choisit d'abord le groupe
&Y agenda _Systéme Rgtirer o= mot
. AJOUTER UN MOT-CLE : :
¥ FORUM & PETITION @& |90m99 “|
Fonctionnement du forum : |_Systéme V|
| pas de forum * |
Cliquer ici pour demander
A La publication de cet article
Lorsgue votre article egt ternﬁne,
VOUS pOUVEZ pProposer sa }
Demander la publicatr e cet article
Mouvel article rédige.
hd REDIRECTION @ Contenu de l'article
http:i!
—
- - - A
(Article virtuel : article

référencé dans votre site

. s Maodifier cat
SPIP, mais redirigé vers une

article
autre URL.)
=)
¥ Dans la méme rubrigue ﬁ
H - N° 21 * JOINDRE UN DOCUMENT
B - N° 20 Telécharger depuis votre ordinateur :
Pour les documents et images a Parcourir...
placer en bas de page (portfolio)
Messages internes (entre @
rédacteurs ou administrateurs)
Poster un message
Les différents réglages qu'on peut effectuer sur un article, une fois rédigé.
“/ Méthode : Créer un nouvel article.

A partir de l'onglet : a suivre (page d'accueil de la partie privée) ou en survolant

I'onglet : navigation rapide, cliquez sur : @ E:t’l’;fe”“ el

Sylvie Duczynski .l . .
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Les articles.

EE raip CINQDEUX francais .

Racine du site = vie de I'établissement @

@ > Modifier 'article

> Ajouter une image "'-3 Sans titre
ou un document

Retour
Telécharger depuis wotre
ardinateur
I [l Parcaourir... J
T Titre : | : |
Télécharger ® Nouwvel article

A l'intérieur de la rubrique &

| 3. vie de I'établissement R |

Descriptif rapide @&

Lien hypertexte (référence, site 3 visiter..]

Titre : | |

URL : | |

Texte &

B sowce il d O & B B N EA A
M EiE@IB T U six, X2
: & PaE &=z E 0=

L L -G
P8 A-
@ R L]

Ecrire un nouvel article.
Au minimum :
* Renseignez le titre
e Donnez-en un descriptif.

Ce descriptif apparaitra, notamment, en page d'accueil, si vous avez
affecté le mot clé : actualites a votre article.

Sinon, c'est le début de votre article qui apparaitra, et vous ne maitriserez
pas l'endroit de la coupure.

e Choisissez la rubrique dans laquelle il sera inclus.
- Rédigez le contenu.
 N'oubliez pas d'enregistrer (en bas).

 Une fois revenu sur la page de présentation de l'article, complétez les
réglages (voir ci-dessus).

. l Sylvie Duczynski
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Les articles.

Ensuite, pour que l'article apparaisse sur le site, il faudra que vous le
proposiez a la publication afin qu'il puisse étre publié par un
administrateur.

/@ Remarqgue

Sylvie Duczynski

A gauche de l'article, lorsque vous étes en train de le rédiger, vous voyez
gue vous pouvez y insérer des images et des documents selon la procédure
SPIP.

L'inconvénient est que vous ne maitrisez pas le répertoire dans lequel ils
seront rangés (a priori : IMG/jpg ou .... selon le type d'extension).

Mais vous disposez, dans la barre d'outils de CKeditor d'icones,
d'insertion d'images ou de liens vers des documents, avec lesquels
vous pourrez gérer le rangement de vos documents.

Une bonne organisation de I'espace de rangement des documents est tres
importante, quand vous étes nombreux a rédiger, afin de pouvoir les
retrouver aisément.

Voir, a ce sujet, les chapitres : insérer une image et insérer un lien.

RN IT.



Insérer une
image ou un
tableau dans un
article.

A. Insérer une image dans un article.

\ Rappel : Différents moyens d'insérer une image.

Tout d'abord, il faut distinguer les deux actions suivantes :
* joindre une image en bas de I'article (portfolio)

I'action de joindre une image ou un document se fait aprés rédaction de
I'article et enregistrement (voir le chapitre : les articles)

« insérer une image dans le corps de I'article
I'action d'insérer se fait pendant la rédaction de l'article.

Il est possible d'insérer une image dans un article en utilisant, a gauche de l'article,
la fonction spip : ajouter une image ou un document.

L'inconvénient est qu'on ne décide pas alors du répertoire dans lequel elle sera
rangée, ce qui ne permet pas ensuite la recherche de cette image pour la réutiliser
éventuellement.

Il est donc préférable d'utiliser I'éditeur CKeditor.

1. Pour insérer une image, se trouvant déja sur le
serveur, dans le corps de l'article

«}\/ Méthode
A l'intérieur de l'article, placez-vous a I'endroit voulu.

« cliquez, dans la barre d'outils de I'éditeur, sur : B

Sylvie Duczynski .l . .
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Insérer une image ou un tableau dans un article.

» La fenétre suivante s'ouvre :

Propriétés de I'image

Informations sur l'image  lien  Envoyer  Avance

URL

Texte de remplacement

Espacement horzontal

Es?acemerrt vertical

Alignement
| <nion défini vl

Apergy

Lorem ipsum dolor st amet, consectetuer
adipiscing elit. Mascenas feugiat consequat
diam. Maecenas metus. Vivamus diam purus,
cursus a, commodo non, facilisis vitae, nulla.
Aenean dictum lacinia tortor. Nunc iaculis,
nibh nion iaculis aliquam; orci felis euismod
neque, sed omare massa mauns sed velit.
Mulla pretium mi et nsus. Fusce mi pede,
tempar id, cursus ac, ullamcomper nec, enim:
Sed tortor. Curabitur molestie: Duis welit
augue, condimertum at, ultices a, luctus ut,
orzi. Donec pellentesque egestas emos.
Imteger cursus, augue in cursus faucibus,
eros pede bibendum sem, in tempus tellus
justo quis ligula. Etiam eqget tarttor. Vestibulum

g

TS Iy Y

y

réglage des propriétés d'une image.

« en bas, vous pouvez régler :

- ses dimensions (le cadenas permet de conserver les proportions)

- ses bordures

- son espacement

- son alignement (a gauche, a droite)
 n'oubliez pas le texte de remplacement (pour les mal-voyants)

e en haut, en cliquant sur:

connaissez déja)

explorer le serveur, vous pouvez aller
rechercher une image s'y trouvant déja (ou bien indiquer son URL si vous la

Vous entrez alors dans le dossier : Userfiles/images

EENEE
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Insérer une image ou un tableau dans un article.

— Titre : & Bienvenue Propriétés de I'image

InCounr...

W| : ) Informations sur I'image  lien Envoyer Avancé

{= KCFinder: fimages - Windows Internet Exploren

E} 4 Envoyer @ Rafraichi 7 Agrandr €% A propos
1 £ fleches_puces RS SR, S—
2 icones | (&) Miniatures () Liste ‘ ‘ Mom [ ] Taile [] Date |
&= logas |
[ B titres_images — Trier par: : et, consectetuer -~

s feugiat consequat
Vivamus diam purus,
facilisis vitae. nulla.
rtor. Munc iaculis,

. orci felis etismod

la mauris sed velt.
Fusce mi pede,
Emcorper nec, snim. |
estie, Duis velit

| @& Mom () Type (O Talle ) Date [ Décroissant
ultrices a, luctus ut,
= egestas eros.

— 2 ity
cursus faucibus,

doc.png pdf.ipg tut.ipg In, in tempus tellus
et tortor, Vestibulum

%

choisir I'image a insérer.
En cliquant sur les dossiers vous pourrez voir les images qui s'y trouvent déja.
Pour insérer I'image, double-cliquez sur I'image, puis sur OK.

2. Pour envoyer une image sur le serveur afin de
pouvoir l'insérer dans I'article.

/@ Remarque

Si I'image que vous voulez insérer ne se trouve pas encore sur le serveur,
VOUS pouvez :
e a partir de la fenétre : propriétés de I'image, choisir I'onglet : envoyer.
- ou bien dans la fenétre: propriétés de l'image, rester sur l'onglet :
informations sur I'image, puis :
- cliquer sur : explorer le serveur
- se positionner dans I'un des sous-dossiers (en cliquant dessus)
- puis, seulement a ce moment, cliquer sur : envoyer (en haut).

Dans les deux cas, les étapes suivantes sont a peu prés identiques.

La différence essentielle est que, dans le second cas, on peut se
positionner dans un sous-dossier précis et ainsi décider de I'endroit ou
sera stockée l'image.

Voyez a ce sujet le conseil important donné a la fin de cette partie.

a) Premiere méthode.

“/ Méthode

Apres avoir cliqué sur : E et obtenu la fenétre : propriétés de I'image,

» cliquez sur I'onglet : Envoyer qui se trouve en haut de cette fenétre.

Sylvie Duczynski .l . .
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Insérer une image ou un tableau dans un article.

Vous obtenez la fenétre suivante :

Propriétés de l'image
Informations surlimage  Lisn  Envoyer | fvance

Enwoyer sur le serveur

|| |[ Parcourir... |

| Envoyersurle serveur |

| ok | [ Awnder |

Parcourir son PC puis envoyer.
e cliquez sur : parcourir
« choisissez I'image a envoyer, ouvrez-la
* enfin cliquez sur : Envoyer sur le serveur.

L'image est téléchargée. Elle se trouvera dans le dossier :
Userfiles/images
La fenétre : propriétés de l'image réapparait avec I'URL de I'image que vous venez
d'envoyer.

Cliquez sur OK. L'image est alors insérée dans votre article.

b) Deuxieme méthode

«;( Méthode

Aprés avoir cliqué sur : E et obtenu la fenétre : propriétés de I'image,

e restez dans l'onglet : Informations sur I'image
- cliquez sur : explorer le serveur
- a gauche, cliquez sur le dossier dans lequel vous voulez envoyer
I'image
(vous pouvez, si vous voulez, créer un nouveau dossier, voir : conseil,
en bas de ce chapitre)

. 1 Sylvie Duczynski
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Insérer une image ou un tableau dans un article.

- puis cliquer, au milieu, en haut sur : envoyer.
la suite est la méme que pour la méthode précédente, mais ici, le
rangement est controlé.

7 KCFinder; .-‘In'nages;‘tltres lmages;‘ruse W1nduws Internet Explorer : :

= 5 Images 4 Envoyer e Rafraichir 4 agrandr € Apropos
=R |
= 2= fleches_puces Vi Montrer:
£ bleu &) Miniatures () Liste ‘ ‘ [#] Mom [] Taille [] Date ‘
5 rose
£ icones — Trier par:
&5 logas (&) Nom () Type () Taile () Date [ | Décroissant
= E titres_images
£ bleu

Choisin un fichier a télécharger

Fegarder dans : I@Mes images ;l ﬂ !} E2

—, is
f% o —" —1

Mes documents
recents

(2

Bureau

ez dnrumentz

Echantilons dimages

Envoyer une image sur le serveur.
On voit, ci-dessus, que I'image choisie va étre envoyée dans le dossier :
Userfiles/images/titres-images/rose.

3. Quelques remarques et conseils.

,@ Remarque

En haut de la fenétre : propriétés de I'image, I'onglet : lien permet d'insérer un
lien sur cette image

(mais aussi, avec la classe thickbox, d'ajouter un effet diaporama - voir le
chapitre : compléments)

,@ Remarque: Le matériel utile, déja déposé dans le dossier :
Userfiles/images
A l'intérieur de ce dossier ont déja été créés les dossiers :

» fléches_puces
avec les deux couleurs de la charte

» icOnes

e logos

e titres_images
avec les deux couleurs de la charte

Vous pourrez y trouver les éléments de présentation dont vous aurez
besoin.
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Insérer une image ou un tableau dans un article.

%‘ ¢~ Conseil : Un rangement bien étudié.

Il est fortement conseillé, a I'intérieur du dossier : Userfiles/images, de créer vos
propres sous-dossiers afin de faire le rangement le plus précis et le plus
commode possible.

Un simple clic droit sur le dossier voulu (dossier images, ou sous-dossier déja
créé, vous permet d'accéder a un menu contextuel :

« rafraichir

 nouveau sous-dossier
e renommer

e supprimer

Vous éviterez ainsi de perdre de longues minutes a chercher dans un entassement
d'images non classées.

Ainsi, si vous vous positionnez dans le dossier voulu avant d'envoyer une image sur
le serveur

B. Insérer un tableau dans un article.

«;( Méthode

Dans la barre d'outils de CKeditor, cliquez sur : D

Vous obtenez la fenétre suivante, réglez les différentes propriétés.

. 1 Sylvie Duczynski
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Insérer une image ou un tableau dans un article.

Propriétés du tableau
Propriétés du tableau  Ayvance

] 0|

Colonnes Halteur
En-Tétes _ Espacement des cellules
30|
Aucunes L Marge inteme des cellules
Taille de la bordurs i_
Alignement :
<non définis: .H{:

Titre du tableau

Résumé {description)

Réglage des propriétés du tableau.
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Insérer une image ou un tableau dans un article.

Par la suite, un clic droit sur le tableau ouvrira les sous-fenétres suivantes :

HEEe 3= o=

w
]
5
()
|
[
ini

| ' | Palice |

E@Sourcegu &
i@ aiB I U
El===i1aa p:
ESt_l,JIes| i'| Formal|
8 A

iw B3

Bienvenue dans notre etablissement.

Supprimer le tableau

[ Proprigtés du tableau

Cellule
Ligre 4
Colonines 4

Modifier les propriétés d'un tableau.

Inzérer une cellule avant
Ingérer une cellule aprés
Supprimer les cellules

Fusionner

Fugionner & droite
Fugionner en bas
Fractionner horizontalement
Fractionner verticalement

Proprigtés de la cellule

En cliquant sur chaque item de gauche (cellule, ligne ...), on développe des sous-
item qui permettent de faire, finement, toutes les modifications désirées.

IEEEE= -
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Insérer un lien.

A. Insérer un lien simple.

“/ Méthode

Pour insérer un lien :
» sélectionner le morceau de texte sur lequel vous désirer insérer le lien

e cliquez sur : a

Vous obtenez la fenétre suivante :

Lien

Infos surle lien | Cihle  Envoyer

Type de lien
| URL v

Protocole URL

httpd |8 |

insertion d'un lien.
e choisir le type : URL, ancre, ou email
e tapez l'adresse
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Insérer un lien.

* n'oubliez pas de choisir la cible :

pour les liens externes : nouvelle fenétre ou popup recommandés afin
d'éviter que l'internaute ne sorte de votre site. :

Lien

Infos sur le lien | Cible . Envoyer

Cible (Tanget)

«mon définis a|

<cadre:

fenétre popup
Mouvelle fenétre {_blank)
Ferétre supéreurs [_top)
[M&me fenétre [_seff)
Fenétre parent {_parent)

choix de la cible.

B. Insérer un lien vers un document.

“/ | Méthode

Méme démarche que précédemment :

» sélectionner I'image ou le morceau de texte sur lequel vous désirer insérer le
lien vers votre document

e cliquez sur : E

- dans la fenétre qui s'ouvre :
- si le document se trouve déja sur le serveur, cliquez sur : explorer le
serveur
une fenétre s'ouvre :
o Vous y visualisez le contenu du dossier : Userfiles/files
o choisissez le sous-dossier voulu puis le fichier désiré
= double-cliquez, puis, aprés retour a la fenétre précédente, cliquez sur
OK.
- sile document ne se trouve pas encore sur le serveur, vous pouvez :
o cliquer sur : explorer le serveur afin de vous positionner dans le
dossier voulu, puis cliquer sur envoyer
= ou choisir I'onglet Envoyer.
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Insérer un lien.

N\~ Rappel : Pour plus de précision :
La procédure d'envoi d'un document sur le serveur est tres proche de celle d'envoi
d'une image sur le serveur.

Si les explications précédentes vous ont semblé trop succinctes, reportez-vous au
chapitre : insérer une image, sous-chapitre : envoi d'une image sur le
serveur, ou les différentes étapes sont détaillées et illustrées.

Les conseils pour un rangement optimal sont autant d'actualité pour les
documents que pour les images.

,Q Remarqgue

Le dossier : Userfiles/images/ contient les icones doc, pdf et txt.

Vous pourrez utiliser ces petites images comme base pour insérer le lien vers votre
document, selon son type d'extension.

A Attention

Pour pouvoir envoyer un document sur le serveur, il faut que son type d'extension
soit autorisé.

Si, en tentant de télécharger un document, vous voyez apparaltre le message
suivant :

:‘_'.'f_.-KCFinder: fFiles{doc - Windows Internet Explorer

= B3 Files * Envayer e Rafraichir ':ti Agrandir ﬂ A propos

— Montrer:
‘ Mom [ ] Talle [ ] Date
— Trier par:

(#) Mom () Type () Talle () Date [ ]| Décroissant

— Voirt —————————
{#) Miniatures () Liste

Messape de la page Web |§|
i ' E Type d'extension de fichier interdit,

Type d'extension non autorisée.
c'est que votre administrateur n'a pas autorisé ce type d'extension.

Contactez-le afin de savoir s'il accepte de l'ajouter dans les paramétrages de
I'éditeur.

C. Insérer une animation flash.

'X Méthode

A I'endroit voulu dans votre article, cliquez sur : #@
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Insérer un lien.

La fenétre suivante apparait :

Propriétés du Flash
Général | Envoyer Proprgtés  Avance

URL

| [ Bploerle serveur |
Largeur Haiuteur Espacemert horizortal Espacement vertical
| | | | [ | |
Apergu

oK Anridler
| i 0

Insérer une animation flash

On retrouve le méme type e manipulations que pour l'insertion d'une image ou d'un
document.

Reportez-vous a ces paragraphes.

L'insertion d'une animation flash demande des réglages supplémentaires :
e taille et allure de la zone d'insertion
» proportions entre |'objet inséré et la zone dans laquelle on l'insere
» réglages au niveau du défilement.
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Compléments :
utilisation de
quelques plugins.

Il appartient aux administrateurs de paramétrer les plugins qui ont été installés,
ainsi que d'activer les outils correspondants.

Ci-dessous on a montré comment utiliser les différents plugins et on a montré
quelques exemples de ce qu'on peut obtenir.

Les outils sont nombreux et ce qui suit n'est absolument pas exhaustif.

A. Le plugin : thickbox v2.

Ce plugin permet d'ajouter un effet diaporama sur des liens de type image ou sur
une galerie d'images jointes.
Le plus simple est de placer en images jointes toute une série d'images.

Un clic sur l'une déclenchera automatiquement un effet de calque et un défilement
de toutes les images jointes sous forme de diaporama.

Vous pouvez aussi insérer une image dans votre document qui servira de base.

En insérant un lien de style thickbox vers I'une des images jointes, vous obtiendrez
le méme effet.
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Compléments : utilisation de quelques plugins.

4/6 = = [Diaporama]

Exemple d'utilisation du plugin thickbox2.

B. Le plugin : couteau suisse.

Seuls les administrateurs peuvent activer les outils que vous propose le plugin
couteau suisse.

Ces outils sont tres divers. Aprés activation, vous pourrez en disposer.

«X Méthode
Il y a deux moyens d'accéder aux outils du couteau suisse :
» basculer la barre d'outils en mode spip (voir copie écran ci-dessous)
« basculer la fenétre d'édition de facon a afficher le code source.
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Compléments : utilisation de quelques plugins.

On rappelle ci-dessous comment obtenir le basculement :

Texte @ | En cliquantici, on bascule
vers la barre d'outils spip

FEll R A
we I X, X212 E i
MEeDIE 0=

: | =| Police | v Taile | [+
I fev A En cliquant ici, on affiche N
2 2y le code source

Pour basculer la barre d'outils de I'éditeur en mode spip ou en mode source.

le Méthode : Utilisation en mode spip
Une fois basculé en mode spip, au survol des deux derniers onglets, on voit
apparaitre les icbnes permettant d'utiliser les outils activés.

Ci-dessous, on a montré, par exemple, les icones qui apparaissent quand on a
activé les outils : blocs dépliables et filets de séparation.

» insérer un bloc replié / insérer un bloc replié (premiére copie écran ci-

dessous)

» insérer un filet style 0/1/2/3/4/5/6/7/ornement (deuxiéme copie écran ci-
dessous)

Texte

B|F[=| Taia B %(%" &= &P Editer Voir

i

Pour accéder aux outils : blocs dépliables.
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Compléments : utilisation de quelques plugins.

Texte

d

=B F[=| Biw0 B[ %|=" |&E=)|d Editer ‘oir
i | ST | T T | T
W FE T

Pour accéder aux outils : filets de séparation.

«;( Méthode : Utilisation en mode source

Si on choisit de basculer en mode : source, il faudra taper le code correspondant a
I'outil choisi.

Votre administrateur vous communiquera ces codes, qu'il peut voir en allant dans
les pages de paramétrage de ces outils

/@ Remarque

Quelques outils sont illustrés ci-dessous. Il en existe d'autres.

é» Exemple : L'outil : filets de séparation

Pour placer une ligne de séparation, plus ou moins élaborée, dans un article.
code correspondant (si on choisit de basculer en code source) : _ X_
(X : chiffre de 0 a 6 ou : ornement ou degrade)

Effet rendu :

filet zéro

filet 1

filet 2

filet 3

filet 4

Filets de séparation 0 a 4

. | Sylvie Duczynski
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Compléments : utilisation de quelques plugins.

filet &

filet B

filets 5 et 6

é—- Exemple : L'outil : découpe en pages et onglets
Pour séparer un article long, en plusieurs onglets ou plusieurs pages.
code correspondant (si on choisit de basculer en code source) :

* nouvelle page : ++++
* onglets : <onglets> ...... ++++ ..... ++++ ... </onglets>

Effet rendu :

pages et onglets
mardi 25 actobre 2011

234k
Un article long

onglet 1 ] onglet 2 | onglet 3 |

Laremn ipsum dalar sit amet, consectetur adipiscing elit,

Phasellus eget est ut lectus vehicula dapibus.

234p0b
Découpage d'un article long en pages et onglets.
- Exemple : L'outil : sommaire

' Dés que I'outil est activé, un sommaire s'intégre automatiquement dans les articles.

L'administrateur décidera, dans son paramétrage, quel seront les types de titres qui
seront intégrés automatiquement dans le sommaire.
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Compléments : utilisation de quelques plugins.
Exemple : ci-dessous, on a choisi les types : titre 3, titre 4, titre 5 :

article avec sommaire
mardi 29 octohre 2011

titre Sommaire

o ; premigre partie
o & premiére partie

- ; premiére sous-partie
@ & premiere sous-partie

deuxiéme sous-partie
contenu deuxigme partie
premiére sous-partie
o & deuxieme sous-partie

SoNg-FONzparte )

contenu Fonz-song-parte .3

deuxidme sous-partie

* & deuxieme partie troisiéme partie

* & premiere sous-patie
& p soUs-s0Us-partie 1
contenu
& B s0US-S0US-partie 2
contenu

s & fdeyxigme sous-partie
contenu

» & froisieme partie
contenu

Génération automatique d'un sommaire pour les articles.

& Exemple : L'outil : glossaire
"‘ p g

Pour I'utiliser, il est nécessaire de créer le groupe de mots clé : Glossaire et, a
I'intérieur, de créer un mot clé par mot qu'on veut définir.

Exemple : création du mot clé : RAIP avec sa définition.
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Compléments : utilisation de quelques plugins.

Modifier le mot-clé ;
5) RAIP
Retour
Mom ou titre du
mot-clé & EALE

Dans le groupe : &)

Glossaire A

Descriptif rapide

reéseau d'assistance informatique de proximite

Texte explicatif

i

i Esouce il O B B @ia

M EIEFIB T U =ix, x2IiE i =
IEESE=EzaP:BREROOGEE O

: Sityles | »| Fomat | v | Palice | v| Taile| ||
: A A- - - B )

o
T

equipe d'mtervention et de consells pour les réseaux mtormatiques des lycées
et colleges

Création d'un mot clé dans le groupe Glossaire.
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Compléments : utilisation de quelques plugins.

A chaque apparition de ce mot dans un article, au survol, une bulle info apparaitra,
faisant apparaitre la définition qu'on aura prévue :

Les jardins du RAIP

mardi 25 actobre 2011

Le jardin du RAIP

réseau d’'assistance
informatique de
proximité

N P

Utilisation du glossaire.

C. Le plugin : lecteur multimedia.

Vos administrateurs ont effectué les paramétrages de base concernant l'aspect
général du lecteur. Il vous reste maintenant a I'utiliser.

«X Méthode : Tout d'abord, pour intégrer , tres simplement, une
vidéo a partir d'un site.
C'est tout simple :
Rendez-vous sur le site, puis :
« Copiez I'URL de la vidéo (on vous la fournit généralement en-dessous de la
vidéo).
Collez-la dans votre article.
» Faites un clic droit sur la vidéo.
Dans le menu contextuel, choisissez : copier le code d'intégration.
Puis collez ce code dans le code source de votre article.
» Mais en général, on vous fournit ce code d'intégration sous la vidéo.
Exemple : la vidéo : Isaac Newton, ou la gravité d'un génie, sur le site : youtube.
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Compléments : utilisation de quelques plugins.

Quand on est connecté sur le site youtube :

* Sous le film, en cliquant sur partager, puis sur : lien complet, on obtient le
lien vers cette vidéo :

& raime W + Ajouter 3 « Partager M

hitp: AAwanni, yautube. comdwatch?v="Yeby Tl Intégrer

Fermer a

L] Démarrer 4 1 0:08
Lien complet

Un lien vers une vidéo externe.

e En cliquant sur: partager, puis sur: intégrer, on obtient le code
d'intégration :

&g rame W + Ajouter i - Partager p

| hitpcdhaann youtube. combveatch Pv=Yeby Tulfr Intégrer E-miail n ‘

Dptions = Flug =

<ifrawe width="420" height="315"
src="http:/ uww. youtube. com/embed/ TeayTwlfivi™
frameborder="0" allowfullscreens</iframes

Lorzgue vous avez fini votre sélection, copiez-collez le code dintégration ci-dessus. Il change
en fonction de votre sélection.

Obtenir le code d'intégration d'une vidéo.
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Compléments : utilisation de quelques plugins.

Voila le résultat :

Isaac Newton, la gravité d'un génie

Intégration d'une vidéo externe dans un article.

X/ Méthode : Pour placer le lecteur multimédia dans un article et y
V4 intégrer une vidéo ou un fichier son que vous aurez préalablement
téléchargé.

e A gauche de votre article, cliquez sur : Ajouter une image ou un
document.

Téléchargez votre film ou votre fichier son (extensions flv ou mp3
uniqguement)

Les documents, téléchargés par cette méthode, sont stockés dans le
dossier : /IMG.

Pour les films et les fichiers son : sous- dossiers : IMG/mp3 ou IMG/flv
e Basculez la barre d'outils en mode spip.

Rappel : pour basculer la barre d'outils en mode spip, cliquez sur I'écureuil,
a gauche, au-dessus de cette barre.

e Ecrire le code :
<docXX|player|center>

(XX : numéro du fichier que vous venez de télécharger, il apparait, a
gauche)
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Compléments : utilisation de quelques plugins.

Un exemple d'intégration du lecteur dans un article :

lecteur multimedia

mercredi 26 octobre 2011

intégration du lecteur
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